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TINH UY KHANH HOA DANG CONG SAl
TRUONG CHINH TRI
*

QUY CHE
Quan ly, sir dung tai san cong
thugc Trwong Chinh tri tinh Khanh Hoa quan ly
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 305 -OB/TCT ngay 28/4/2026
cua Truong Chinh tri Khanh Hoa)

Chwong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tweng ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc quan Iy va sir dung tai san nha nudc thudc
Truong Chinh tri Khanh Hoa quan ly, bao gom: tru s¢ 1am viéc, trang thiét bi 1am
viéc, xe 0 t0 va céc tai san khac dugc mua sam, hinh thanh tir ngan sach nha nuéc
hoac c6 ngudn géc tir ngan sach nha nuéc; tai san dugc dau tu xay dung, mua sam
tir nguon von khéc, tai san duoc tang, cho va cac loai tai san khac.

2. Vién chire, nguoi lao dong va hoc vién thuéc Truong Chinh tri Khanh Hoa
duoc giao quan ly, sir dung tai san phai cé trach nhiém thuc hién dang quy dinh
cua Quy ché nay va cac quy dinh hién hanh cua phép luat vé quan ly, sir dung tai
san cong.

Piéu 2. Nguyén tiac quan ly va sir dung tai san cong

1. Phong T6 chitc, hanh chinh, thong tin, tu liéu 1a phong c6 chirc ning tham
muu giup Ban Giam hiéu quan ly viéc str dung tai san cta nha truong.

2. Viéc sir dung tai san phai ding muc dich, ché d¢, tiéu chuan, dinh muc, tiét
kiém va hiéu qua.

3. Tai san sir dung phai duoc bao dudng, sira chita, giir gin, bao quan tot theo
ché do quy dinh ciia Nha nuéc va theo khuyén céo cua cac nha san xuat.

4. Viéc quan ly, stir dung tai san nha nudc thuoc Truong Chinh tri Khanh Hoa
quan ly dugc thuc hién cong khai, minh bach, moi hanh vi vi pham ché d6 quan ly,
st dung tai san nha nudc phai dugc xu ly kip thoi, nghiém minh theo quy dinh cua
phap luat.

Piéu 3. Cac hanh vi bi nghiém cam

1. Loi dung, lam dung chirc vy, quyén han chiém doat, chiém giir va sir dung
trai phép; huy hoai hoic ¢é y 1am hu hong tai san cong.

2. C6 y 1am trai cac quy dinh cia Nha nudc, cua nha trudng vé quan ly, si
dung tai san cong.
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3. Str dung tai san cong khong ding muc dich, tiéu chuan, dinh mac, ché do;
sur dung tai san céng lang phi hoac khéng sir dung tai san cong dugc giao gay lang
phi; st dung tai san cong dé kinh doanh trai phap luat.

4. Thiéu trach nhiém trong quan ly tai san dé xay ra vi pham phap luat vé
quan ly, str dung tai san cong.

5. Khong thyuc hién hoic thyuc hién khéng day du trach nhiém, nghia vu trong
quan ly, str dung tai san cong theo quy dinh cua phéap luat.

6. Hanh vi bi nghiém ciAm khac trong quan ly, sir dung tai san céng theo quy
dinh cua phéap luat co lién quan.

Chuong 2
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN

Piéu 4. Phan cap quan ly tai san, thiét bi may moc

1. Trudng Chinh tri Khanh Hoa ap dung co ché quan Iy tai san theo 3 cap:
Truong; khoa, phong va ca nhan, trong d6 ca nhan chiu trach nhiém quan ly, st
dung truc tiép.

2. Phong Tb chuc, hanh chinh, thong tin, tu liéu l1a phong ¢ chic niang tham
muu giup Ban Giam hiéu quan ly chung tai san, trang thiét bi caa Truong; cac
khoa, phong chiu trdch nhiém quan ly tai san cta don vi minh theo quy dinh caa
phap luat va Quy ché nay.

3. Ca nhan duoc giao quan ly, sir dung tai san chiu trach nhiém trudc lanh dao
don vi minh vé quan ly tai san, thiét bi dugc giao, bao céo kip thai vé tinh trang tai
san trong qué trinh st dung.

4. Moi truong hop 1am mat hoic hu hong tai san déu phai béo co bang vian
ban vé Ban Giam hiéu qua Phong To chirc, hanh chinh, thong tin, tu lidu dé xac
dinh nguyén nhan va dé xuat xu ly.

5. Lanh dao cac phong, khoa chiu trach nhiém trudc Ban Giam hiéu vé quan
ly tai san, thiét bi duoc giao cho don vi minh va bao céo Ban Giam hiéu.

Piéu 5. Giao quan ly va sir dung tai san

1. Phong T6 chirc, hanh chinh, thong tin, tu liéu ¢ chirc nang tham muu cho
Ban Giam hié¢u giao tai san cho cac khoa, phong va ca nhéan st dung, quan ly.

2. Viéc ban giao tai san phai duogc lap thanh bién ban. Bén giao va bén nhan
tai san co trach nhiém ky vao bién ban ban giao.

3. Cac khoa, phong va ca nhan c6 nghia vu bao quan tai san cong da giao
quan ly va str dung hiéu qua.
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4. Lanh dao c4c khoa, phong, ca nhan chiu trach nhiém vé viéc quan ly, st
dung tai san tir khi dugc giao dén khi ban giao lai cho Phong Té chic, hanh chinh,
thong tin, tu liéu.

Piéu 6. Sir dung, quan ly va tinh hao mon tai san cé dinh

1. Cac khoa, phong, c4 nhan dugc giao quan ly, sir dung tai san, trang thiét bi
dam bao hiéu qua, tiét kiém.

2. Khdng st dung tai san cong vao muc dich ca nhan.

3. Khi mang tai san, trang thiét bi caa nha truong ra khoi co quan phai béo
céo va dugc sy déng y ctia Ban Gidm hiéu nha truong.

4. Tai san ¢6 dinh duoc tinh hao mon theo quy dinh caa phap luat hién hanh;
néu dén han tinh hét hao mon ma van con st dung duoc thi tiép tuc si dung.

Piéu 7. Quan ly, sir dung tai san chung ciia co quan

1. Quan ly, stir dung héi truong, phong hoc, phong hop, phong lam viéc; Nha
Cong vu, Ky tlc xa va mot so tai san, trang thiét bi khac

- Phong T6 chirc, hanh chinh, thong tin, tu liéu 1a phong tham muu cho Ban
Giam hiéu tryc tiép quan ly tai san, trang thiét bi tai hoi truong, phong hoc, phong
hop, thu vién, Nha Cong vu, Ky tlc xa va mot so tai san, trang thiét bi khéc.

- Hoi trudng, phong hoc, phong hop va mot sé tai san, trang thiét bi khac dé
thuc hién nhiém vu chung cia nha truong. Khi ¢é nhu cau st dung, cac khoa,
phong bao véi Truong phong To chie, hanh chinh, thong tin, tu liéu dé tham muu
cho Ban Giam hiéu bd tri, sap xép cho phu hop.

- Cac khoa, phong chiu trach nhiém quan ly tai san duogc trang bi trong cac
phong lam viéc cua don vi.

- Hoc vién cd trach nhiém gitr gin, bao quan tai san cong cua nha truong.

- Trong qué trinh str dung, vién chic, nguoi lao dong va hoc vién khong duoc
tu y di chuyén tai san, trang thiét bi ra khoi phong khi chwa c6 sy dong y cia Ban
Giam hiéu.

2. Quan ly, sur dung 0 t6

Viéc quan Iy, st dung xe 8 td cia Truong phai dam bao ding tiéu chuan, dinh
muc va ché do quan ly, sir dung phuong tién di lai trong co quan Nha nude; dam bao
viéc quan ly, sir dung, thuc hanh tiét kiém, chng lang phi theo quy dinh hién hanh.

3. Quan ly, sir dung thiét bj va hé thdng tin hoc

- Phong T6 chtrc, hanh chinh, thong tin, tu liéu tham muu cho Ban Giam hiéu
vé viéc bao quan, sir dung tai san duoc giao: thiét bi mang wifi; dudng truyén
mang va cac phan mém ang dung, may tinh, may chiéu, man hinh Led trén cac Hoi
treong, phong hoc; cac khu vuc khéc trong Truong.
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- Str dung may tinh & cac phong lam viéc phai thuc hién nghiém cac quy dinh
sau: dam bao dung quy trinh tit, mé may; khéng tu dong thédo mé may dé sua
chita; khong duoc tu y lap dat thém thiét bi mang vao hé théng mang cua nha
truong dé tranh xung dot (néu can lién hé bo phan phu trach); khi hét gior 1am viéc
hoac trong khoang thoi gian dai chua ding dén yéu cau tat may tinh.

- Giang vién khi 1&n 16p c6 trach nhiém bao quan cac phuong tién, trang thiét
bi phuc vu giang day.

4. Quan ly va str dung dién

- Vién chirc, nguoi lao dong, hoc vién phai thuc hién dung cac quy dinh vé
quan ly va st dung dién.

+ Khong tu y d¢au néi lam thay doi hé thong dién ciia nha truong. Moi nhu cau
can sta chira vé dién hoic khi s dung hé thong dién c6 su ¢b chap chay, mat dién
phai ngat cdu giao dién ngay, khong tu y sta chita, kip thoi bao cho phong To
chtic, hanh chinh, thong tin, tu lidu dé kiém tra, stra chira.

+ Khi khéng lam viéc trong phong hozc hét gior 1am viéc phai ngat cac thiét bi dién.

- Khdng str dung cac thiét bi dién phuc vu viéc riéng.

5. Quan ly va sir dung nuéc

- Vién chirc, nguoi lao dong va hoc vién nha trudong sir dung nuéc phai tiét
kiém, khi str dung xong phai dong kin cac voi, van nudc. Truong hop khi phat hién
vOi, van hodc duong éng nudc bi hong hoac ro ri phai béo céo vé Phong T chuc,
hanh chinh, thong tin, tu lidu dé Kiém tra va tham muu cho Ban Giam hiéu c6 ké
hoach stra chita. Hanh vi sir dung 1ang phi s& bi nhac nhg, xir ly theo muac do vi
pham.

- Phong T6 chirc, hanh chinh, thong tin, tu liéu phai thuong xuyén kiém tra
giam sat viéc str dung céc thiét bi nudc, kip thoi phat hién cong trinh da xudng cap
dé bao céo Ban Giam hiéu.

Piéu 8. Mua sam, sira chira, bao dwéng tai san thiét bi

1. Hang nim, cac don vi khoa, phong cin ctr vao nhiém vu dé xuat mua sam
hoac stra chira tai san cong giri vé phong T6 chie, hanh chinh, thong tin, tu liéu.
Can ctr vao ngudn kinh phi, phong T6 chic, hanh chinh, théng tin, tu liéu tham
muu, dé xuat trinh Ban Giam hiéu phé duyét.

2. Viéc mua sam, sta chita, bao dudng duoc thuc hién theo quy dinh hién
hanh.

3. Tai san lya chon mua sam, sira chita, bao dudng, bao tri thiét bj phai theo
dung ché d¢, tiéu chuan, dinh muc kinh té - ki thuat do co quan Nha nudc ¢ tham
quyén ban hanh hoic theo khuyén cdo cua nha san xuit, dung muc dich sir dung.
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4. Trong quéa trinh str dung, tai san bi mat, hu hong, phai sta chira, thay thé
hodac bao dudng, bao tri cac khoa, phong, ca nhan dugc giao quan ly co trach
nhiém gui béo céo bang vin ban vé Ban Giam hiéu nha trudng qua phong T chuc,
hanh chinh, théng tin, tu liéu dé phong tham muu xtr 1y theo quy dinh.

5. Phong T chirc, hanh chinh, thong tin, tu liéu ¢o trach nhiém tham muu, dé
Xuat v&i Ban Gidm hiéu nha truong vé viéc mua sam, sira chita, bao dudng dinh ky
tai san, thiét bi ciia nha trudng, cu thé:

- Khi tai san dén thoi han bao tri, bao dudng hoic can sira chira, cac don vi, c&
nhan quan ly, st dung tai san 1ap gidy dé xuit sua chira.

- Khi nhan duoc gidy dé xuat, phong T6 chirc, hanh chinh, thong tin, tu liéu
ctr can bo kiém tra thyuc té (tinh trang, nguyén nhan hu hong va dé xuat bién phap
khac phuc, stra chita hoic mua mai), tong hop trinh Ban Giam hiéu.

- Trudng hop sta chira, bao tri theo ké hoach da dugc phé duyét: Phong T6
chtrc, hanh chinh, thong tin, tu liéu phéi hop véi cac don vi, ¢& nhan lién quan tién
hanh céc thu tyuc stra chira, bao tri theo dung quy dinh.

- Khi hoan thanh viéc stra chira, bao tri phong T6 chuc, hanh chinh, thng tin,
tu liéu tham muu cho Ban Giam hiéu té chtc nghiém thu khéi lwong hoan thanh;
thanh Iy hop dong va chuyén ho so cho bd phan ké toan thanh toan.

- B4i véi cac tai san da hét thoi han st dung, hu hong, khong bao ¢am an toan
trong st dung can phai thanh ly, Phong To chuac, hanh chinh, théng tin, tu lidu lap
danh sach cac loai tai san can thanh Iy trinh Ban Giam hiéu phé duyét.

- Cac bo phan tryc tiép sir dung phai ty stra chira tai san trong nhiing truong
hop sau (khi ¢ xac nhan tinh trang tai san cua Ban kiém tra tai san do nha trudng
thanh lap):

+ C6 y 1am hu hong tai san hoic khdng ¢ y thuc gii gin, bao vé tai san;

+ C6 y 1am mat tai san;

+ Str dung tai san khong dang noi quy dinh (ty ¥ di chuyén tai san khi chua
duoc phép caa Ban Gidm hiéu nha truong).

Piéu 9. Kiém ké tai san

Hang nam, trong thoi gian tir ngay 31/12 cua nim dén ngay 28/02 cua nim
sau Phong T6 chirc, hanh chinh, thong tin, tu liéu chiu trach nhiém tién hanh kiém
ké tai san va bao c4o bang vian ban vé Ban Giam hiéu nha truong.

piéu 10. Thanh ly tai san cé dinh

1. Tai san nha nudc thuéc Truong Chinh tri Khanh Hoa quan ly duoc thuc
hién thanh ly trong cac truong hop sau:

- Tai san da hét han sir dung theo ché do ma khéng thé tiép tuc sir dung (do hu
hong, gap su ¢d, khong thé khic phuc dugc.. ).
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- Tai san chua hét han st dung theo ché d6 nhung bi hu hong ma khong thé
sura chira duoc hoac viéc stra chira khong hiéu qua.

2. Hiéu truong nha trudng quyét dinh viéc thanh 1y tai san hodc bao co cap
c6 tham quyén thanh ly tai san theo quy dinh cua phap luat.

Chuong 3
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 11. Trach nhiém thi hanh

1. Truéng céac khoa, phong cua nha trueong co trach nhiém:

- Phé bién t6i toan thé vién chirc, ngudi lao dong va hoc vién to chuc thuc
hién nghiém tic cac quy dinh caa phap luat vé quan ly, st dung tai san cong va
Quy ché nay.

- Chiu trach nhiém trugc Ban Giam hiéu, trudc phap luat néu dé xay ra truong
hop vi pham cac quy dinh cua phap luat vé quan ly, sir dung tai san cong va Quy
ché nay.

2. Truong phong To chirc, hanh chinh, thong tin, tu liéu c6 trach nhiém tham
muu cho Ban Giam hiéu té chuc trién khai va giam séat thuc hién Quy ché.

3. Vién chuc, nguoi lao dong va hoc vién cua nha trudong cé trach nhiém chap
hanh nghiém noi dung cia Quy ché.

Piéu 12. Khen thwéng, ky luat

1. Céc khoa, phong, ca nhan thuc hién tét Quy ché quan ly, st dung tai san
cong duoc biéu duong, khen thuéng cudi nam theo quy dinh cta nha truong. Doi
véi hanh vi vi pham Quy ché nay thi tly theo tinh chat, mic d6 vi pham s& bi xu
ly, ky luat theo quy dinh hién hanh.

2. Trong qud trinh thuc hién Quy ché, néu c6 vuéng mic, phat sinh, cac
khoa, phong, c& nhan kip thoi bao céo va dé xuat (Qua Phong Té chic, hanh
chinh, thong tin, tu liéu) véi Ban Gidm hiéu nhimg diém chua phu hop dé bd
sung, stra doi./.
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